[Date MM DD, YYYY]

Template: Program Introduction/ Initial Contact
For use on jurisdiction-specific letterhead 

[Insert jurisdiction-specific footer with appropriate contact information]

[Business Name (if applicable)] 
Attn: [Business Owner/Contact Name]
[Site Address]
[City, WA Zip]

Business/Site ID: XXXX
Parcel PIN: XXXX
Contact Phone: XXXXX



致業主:
我們希望與您合作。
通過合作，[Jurisdiction + Department] 的企業可以改善我們的溪流、湖泊和 [Jurisdiction] 的水質。這封信是對 [Jurisdiction + Department] 源頭控制業務檢查計劃 的介紹。源頭控制措施旨在防止污染物（垃圾、沉積物、油脂、油、油漆、清潔劑等）在雨水進入雨水排放系統之前與雨水接觸，因為雨水會從雨水排放系統向下游流入溪流、湖泊、地下水和 普吉特海灣。
華盛頓州生態部要求 [Jurisdiction] 對[市/縣]內的商業和工業設施進行例行檢查，以正確實施源頭控制最佳管理實踐（BMP），防止污染物與雨水接觸。 BMP可能包括操作程式和結構動作。 例子包括適當儲存和控制化學品、清理溢出物和保持垃圾桶區域清潔。 基於潜在污染物產生活動的源控制BMP的完整清單可在[華府西部雨水管理手冊，第四卷] 中找到。（線上提供）	Comment by Rebecca Dugopolski: This is the translation for "Stormwater Management Manual for Western Washington, Volume IV" and will need to be replaced if something other than the Ecology SWMMWW has been adopted by the city/county
提醒：只有雨水才能進入雨水渠。
這封信是一份資訊通知，旨在提高人們的意識，因[轄區]工作人員可能會到您的業務視察，瞭解您的業務活動，並確定是否需要採取任何措施來防止雨水污染。
如果發現問題會發生什麼事？
[Jurisdiction] 工作人員將確定解決現場問題所需的行動。其中一些問題可能會立即得到解決，例如覆蓋敞開的廢物容器。其他問題可能需要更多時間才能解決。[Jurisdiction] 工作人員將跟進核實問題已解決，回答問題，並在需要時提供技術援助。
感謝您在 [Jurisdiction]  支持”清潔的水和健康的溪流和湖泊”(計畫)。 如果您對本計畫有任何疑問或需要現場雨水管理方面的幫助，請聯繫 [Jurisdiction + Department]。
此致,

[Name] 
[Title]
